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Allegato A) al decreto del Segretario Direttore n. 27 del 23/02/21 

 

 

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE PER LO SVOLGIMENTO 
DELLE PROVE CONCORSUALI IN RELAZIONE 

ALL’EMERGENZA SARS-COV2 
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Premessa 

 Al fine di ridurre i rischi di contagio dell'epidemia da Covid-19, la Casa di Riposo “F. Fenzi” ha formulato 
alcune prescrizioni rivolte ai candidati, con l’intento di disciplinare gli accessi e di garantire lo svolgimento 
delle prove in condizioni di sicurezza e di protezione.  

Riferimenti Normativi 

 • D.L. 25 marzo 2020, n. 19 

• D.L. 16 maggio 2020, n. 33 

• Direttiva del Ministro della Pubblica Amministrazione n. 2/2020  

• Direttiva del Ministro della Pubblica Amministrazione n. 3/2020 

• DPCM 11/06/2020 Allegato “Protocollo Condiviso di Regolazione delle Misure per contrasto ed il 
contenimento della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro”  

• DPCM 14/01/2021 Ulteriori disposizioni attuative del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 22 maggio 2020, n. 35, recante «Misure urgenti per fronteggiare l'emergenza 
epidemiologica da COVID-19», del decreto-legge 16 maggio 2020, n. 33, convertito, con modificazioni, dalla 
legge 14 luglio 2020, n. 74, recante «Ulteriori misure urgenti per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da 
COVID-19», e del decreto-legge 14 gennaio 2021 n. 2, recante «Ulteriori disposizioni urgenti in materia di 
contenimento e prevenzione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19 e di svolgimento delle elezioni per 
l'anno 2021» 
• Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici del Dipartimento della Funzione Pubblica del 3.02.2021  

 

Misure Generali di Prevenzione 

L’ente ha adottato, per lo svolgimento in presenza di procedure concorsuali, specifiche misure organizzative 
finalizzate alla prevenzione della diffusione dell’epidemia di Sars-CoV2, c.d. Covid19, che si affiancano alle 
normali misure igienico-sanitarie previste per la tutela della salute.  

I candidati si impegnano a rispettare scrupolosamente tutte le prescrizioni formulate dall’ente per 
l’ammissione dei candidati ai locali in cui si terranno le prove concorsuali e per lo svolgimento in sicurezza 
delle prove medesime.  

In particolare i candidati sono obbligati a:  

1. Presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (valigie, zaini ecc. salvo situazioni eccezionali, da 
documentare);   

2. osservare l’obbligo di rimanere nel proprio domicilio nel caso in cui siano affetti da uno o più dei 
seguenti sintomi:  

• versi in uno stato febbrile con temperatura corporea superiore a 37,5 gradi;  

• tosse di recente comparsa; 
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• difficoltà respiratoria; 

• perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto (iposmia), perdita del gusto 
(ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); 

• mal di gola; 

3. Non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposti alla misura della quarantena o isolamento 
domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura 
di prevenzione della diffusione del contagio da Covid - 19; 

4. Presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale un referto NEGATIVO relativo ad un test 
antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo presso una 
struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di 
svolgimento delle prove; in assenza del referto, l’ente procederà, attraverso il proprio personale 
infermieristico, ad effettuare al candidato un test antigenico rapido; 

5. Indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, la 
mascherina chirurgica messa a disposizione dell’ente.  

Al momento dell’accesso nell’area concorsuale viene rilevata la temperatura corporea dei candidati, 
mediante termoscanner (totem/stazione di misurazione) o termometri manuali per la misurazione 
automatica. 

Nella fase di identificazione dei partecipanti al concorso sarà richiesto ai candidati di confermare di non 
trovarsi in una delle condizioni sopra indicate ai n. 2 e 3 mediante la sottoscrizione e la consegna di 
un’autocertificazione precompilata predisposta ad hoc.  

Rispetto al punto sub 5), tutti i candidati devono essere muniti di dispositivi di protezione delle vie aeree.  
In caso di rifiuto di adeguarsi a tale disposizione comporta l’impossibilità di partecipare alla prova. 
L’amministrazione fornirà indicazioni sul corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie aeree, naso e 
bocca), sulla loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento.  
Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a 
produrre l’autodichiarazione, dovrà essere inibito l’ingresso del candidato nell’area concorsuale. 

Nell’area concorsuale e nelle aule concorso saranno indicati, i flussi di transito e le indicazioni dei percorsi da 
seguire per raggiungere le aule concorso. 

I candidati dovranno evitare contatti ravvicinati e strette di mano, dovranno prestare la massima attenzione 
nell’evitare di toccarsi accidentalmente il viso, in particolare gli occhi, il naso, la bocca. E’ vietato lo scambio 
di cancelleria e/o altri presidi personali.  

L’ente renderà disponibile nei locali pubblici adibiti a concorso, soluzioni idroalcoliche per l’igienizzazione 
delle mani con le istruzioni per il corretto lavaggio, e assicurerà la pulizia e la sanificazione degli ambienti che 
saranno utilizzati per lo svolgimento delle prove.  

Nell’accesso e nello stazionamento nei locali è fatto obbligo ai candidati di mantenere il distanziamento 
interpersonale di almeno 1 metro in tutte le fasi della procedura di selezione:  

◦ l’accesso alla sede concorsuale 

◦ l’identificazione dei candidati 

◦ l’espletamento delle prove 
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◦ la consegna degli elaborati 

◦ l’utilizzo dei servizi igienici 

◦ il successivo deflusso verso l’uscita.  

Particolare attenzione dovrà essere prestata da parte dai partecipanti nello stazionamento negli spazi esterni 
di pertinenza della Struttura che ospiterà la selezione.  

Sarà comunque vietato l’assembramento di qualsiasi tipo agli ingressi o nel piazzale esterno; non sarà 
consentito prolungare la presenza al di fuori del tempo strettamente necessario al deflusso ordinato delle 
persone.  

I candidati hanno l’obbligo di rispettare in modo rigoroso gli orari stabiliti per lo svolgimento delle prove. 
L’ammissione avverrà secondo un protocollo articolato. Le operazioni d’identificazione dei partecipanti alla 
selezione, infatti, saranno effettuate per contingenti, con la suddivisione dei candidati in gruppi d’accesso, 
individuati sulla base della lettera iniziale del cognome. I candidati dovranno raggiungere i locali in cui si 
terranno le prove concorsuali esclusivamente attraverso i percorsi di transito predisposti allo scopo dall’ente, 
indossando correttamente una mascherina di protezione. Durante l’identificazione i partecipanti dovranno 
esibire agli addetti al riconoscimento un documento d’identità valido, dare lettura del numero del 
documento di riconoscimento, fornire un’autocertificazione (in allegato al presente protocollo), che deve 
essere precompilata a cura del candidato e firmata in presenza dei funzionari addetti, con la quale attestare 
di non presentare sintomi influenzali.  

Sarà consentito l’accesso alla sede del concorso ai soli candidati. Eventuali accompagnatori non saranno 
ammessi nei locali nei quali si terranno le prove concorsuali, né tanto meno nelle aree attigue alla struttura. 
Solamente i candidati con handicap grave che necessitano di accompagnatore, in presenza di idonea 
certificazione, potranno beneficiare della loro assistenza.  

Identificazione dei candidati 

Le postazioni degli operatori addetti all’identificazione dei candidati sono dotate di appositi divisori in 
plexiglass (barriere antirespiro) e una finestra per il passaggio dei documenti di riconoscimento e 
concorsuali del candidato. Le postazioni, se plurime, saranno distanziate di almeno 3 metri una dall’altra. 
Deve essere garantita l’identificazione prioritaria, anche mediante postazioni dedicate, delle donne in 
stato di gravidanza, dei candidati diversamente abili e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi. Presso 
le postazioni di identificazione dovranno essere resi disponibili appositi dispenser di gel idroalcolico. Gli 
operatori invitano i candidati a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le operazioni di 
identificazione e/o consegna e/o ricezione di materiale concorsuale. Per le operazioni di identificazione, 
le amministrazioni rendono disponibili penne monouso per i candidati. 

Prescrizioni per i lavori delle Commissioni  

Gli operatori di vigilanza e addetti all’organizzazione e all’identificazione dei candidati nonché i 
componenti delle commissioni esaminatrici devono essere muniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi di 
valvola di espirazione. Non si ritiene necessario l’utilizzo dei guanti per il personale addetto alla 
identificazione dei candidati, bensì una frequente ed accurata igienizzazione delle mani. 

Si segnalano inoltre per i lavori delle commissioni le seguenti misure di indirizzo generale:  
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1. Prove scritte 
1.1. Negli spazi concorsuali, sarà fornito un numero idoneo di dispenser di soluzione idroalcolica, valutati 

caso per caso in base al numero dei partecipanti e alla configurazione della struttura; 
1.2. I candidati in tutte le fasi del concorso, avranno l'obbligo di indossare almeno la mascherina 

chirurgica.  
1.3. Il materiale che i candidati dovranno utilizzare per la prova (penne, fogli, cartoncino anagrafica, 

busta grande, busta piccola, eventuali istruzioni) dovrà essere anticipatamente distribuito.  
1.4. La Commissione dovrà rispettare il distanziamento di almeno 1 metro tra i suoi componenti.  
1.5. Durante lo svolgimento della prova, ciascuna Commissione valuta la possibilità di consentire ai 

candidati di utilizzare i servizi igienici, in base anche alla durata della prova stessa.  
1.6. Se la Commissione consente ai candidati l’utilizzo dei servizi igienici, dovrà autorizzare un candidato 

alla volta.  
2. Colloqui  

2.1. Negli spazi concorsuali, sarà fornito un numero idoneo di dispenser di soluzione idroalcolica, valutati 
caso per caso in base al numero di partecipanti e alla configurazione della struttura;  

2.2. Va garantita la pubblicità delle prove nel rispetto delle norme sulla sicurezza.  
2.3. La Commissione dovrà rispettare il distanziamento di almeno 1 metro tra i suoi componenti.  
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’ EX ART 47 DEL D.P.R. n° 445/2000. 

 

 

Cognome:______________________________Nome:___________________________________  

Nato a __________________________________ (______) il           ________________________ 

Codice Fiscale:_________________________residente a__________________________(_____) 

 in Via/Piazza___________________________________  

 

Nella piena consapevolezza delle implicazioni previste dall’Art. 76 del D.P.R. 445/2000 

DICHIARA  

1. di essere a conoscenza delle misure di contenimento del contagio da COVID-19 ad oggi in vigore, 
nonché delle relative sanzioni, ivi comprese quelle per dichiarazioni mendaci; 

2. di non aver avuto sintomi riferibili all’infezione da COVID-19 (tra i quali temperatura corporea >37,5°, 
tosse, stanchezza, difficoltà respiratoria, dolori muscolari, diarrea, alterazioni di gusto e olfatto) nelle 
ultime due settimane;  

3. di non manifestare attualmente sintomi riferibili all’infezione da COVID-19 (tra i quali temperatura 
corporea >37,5°, tosse, stanchezza, difficoltà respiratoria, dolori muscolari, diarrea, alterazioni di 
gusto e olfatto); 

4. di non essere sottoposti alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario e/o al 
divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della 
diffusione del contagio da Covid - 19; 

5. di aver preso visione e di impegnarsi a rispettare tutte le prescrizioni contenute nel protocollo per il 
contrasto e il contenimento virus SARS-CoV-2 della Casa di Riposo “F. Fenzi, pubblicato in formato 
elettronico sul sito dell’Ente, amministrazione trasparente - Sezione Concorsi.  

Si allega copia di un documento di riconoscimento, fatta salva la possibilità di firmare la seguente 
dichiarazione alla presenza di un Funzionario incaricato. 

 

Luogo________________data__________________      In fede 
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Requisiti delle aree concorsuali: 
  
I luoghi per lo svolgimento dei concorsi dovranno avere un’elevata flessibilità logistica e disporre delle 
seguenti caratteristiche:  

• disponibilità di una adeguata viabilità e di trasporto pubblico locale;  
• dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro per consentirne il diradamento, 

in entrata e in uscita dall’area;  
• disponibilità aree riservate al parcheggio dei candidati con particolari esigenze (portatori di handicap, 

immunodepressi, etc.);  
• disponibilità di sufficiente area interna con adeguata areazione naturale (compatibilmente con le 

condizioni climatiche esterne);  
• disponibilità di un locale autonomo e isolato, ubicato prima dell’accesso alle aule concorso dei 

candidati, ove realizzare il servizio sanitario di pre‐triage ovvero (in caso mancanza del servizio di pre-
triage) accogliere e isolare i soggetti sintomatici (sintomi insorti nel corso delle prove), raggiungibile 
attraverso un percorso separato ed isolato da quello dei candidati diretti alle aule concorso, per 
evitare la diffusione del contagio e garantire la privacy del soggetto a rischio, rinviando a quanto 
detto sopra per la descrizione delle finalità e dell’operatività del pre-triage e della necessità di 
garantire l’accoglienza e l’isolamento dei predetti soggetti.  

Requisiti dimensionali delle aule concorso - organizzazione dell’accesso, seduta e dell’uscita dei candidati  
Le aule concorso devono essere dotate di postazioni operative costituite da scrittoio e sedia posizionate a 
una distanza, in tutte le direzioni, di almeno 2 metri l’una dall’altra, di modo che ad ogni candidato venga 
garantita un’area di 4 mq.  
Per le prove svolte in formato tradizionale, sullo scrittoio sarà disponibile una penna monouso. Per le prove 
svolte in formato digitale, sullo scrittoio sarà resa disponibile una postazione informatica. Deve essere vietato 
ogni spostamento, anche minimo, degli elementi della postazione.   
Conseguentemente, le aule devono essere sufficientemente ampie in modo da garantire una collocazione 
dei candidati nel rispetto del limite numerico di 30 presenze indicato dal DPCM 14 gennaio 2021. La 
disposizione dei candidati dovrà rispettare il criterio della fila (contrassegnata da lettera o numero) lungo un 
asse preventivamente prescelto. Questo sistema garantirà un esodo ordinato dei candidati al termine della 
prova. I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, dovranno rimanere seduti per tutto il 
periodo antecedente alla prova e quello della prova stessa. Dopo la consegna dell’elaborato saranno 
autorizzati all’uscita. Durante l’orario d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria postazione 
esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili. I candidati saranno invitati all’uscita 
per singola fila in tempi distanziati tra loro al fine di evitare gli assembramenti. Per ogni fila e per tutta la 
lunghezza delle stesse verrà applicata apposita segnaletica orizzontale o verticale calpestabile sulla 
pavimentazione, al fine di facilitare l’osservanza del mantenimento costante della distanza interpersonale di 
sicurezza. La procedura di deflusso dei candidati dalle aule concorsi dovrà essere gestita scaglionando, in 
maniera ordinata, e invitando all’uscita i candidati ordinandoli per singola fila, progressivamente. Dovrà 
essere prioritariamente garantito il deflusso dei candidati con disabilità e delle donne in stato di gravidanza. 
L’esodo dei restanti candidati dovrà essere espletato in maniera ordinata al fine di garantire la distanza 
interpersonale tra i candidati di almeno 2 metri.  
Inoltre, le aule dovranno:  

• avere pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili;  
• avere servizi igienici direttamente (o facilmente) accessibili dalle aule, identificati con apposita 

cartellonistica e segnaletica, dimensionati secondo gli standard previsti dalla legislazione vigente;  
• permettere un elevato livello di aerazione naturale, anche alternandosi con aerazione meccanica;  
• avere impianti di aerazione meccanica che lavorano con impostazione di esclusione di ricircolo di 

aria. Se tale esclusione non è possibile, gli impianti non dovranno essere avviati;  
• garantire volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato. 
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Disposizioni particolari per lo svolgimento delle prove: 
 
 Ingresso dei candidati: 

• Possono partecipare al massimo 30 candidati per ogni sessione o sede di prova e si possono svolgere 
massimo 2 sessioni giornaliere, non consecutive e separate per consentire l’uscita dei candidati e le 
operazioni di pulizia; 

• Ai colloqui, per evitare assembramenti, i candidati verranno convocati in orari diversi;  
• I candidati dovranno presentarsi, muniti di mascherina, al massimo 15 minuti prima dell’orario 

comunicato onde evitare il formarsi di assembramenti;  
• Prima di accedere all’aula dovranno attendere fuori, mantenendo la distanza di sicurezza di almeno 

1 metro l’uno dall’altro e indossando la mascherina;  
• Negli spazi concorsuali, una porta sarà destinata all’ingresso e una all’uscita e comunque l’accesso e 

il deflusso dei candidati dovrà avvenire secondo le indicazioni che saranno fornite;  
• I candidati saranno invitati ad accedere dalla porta di ingresso uno alla volta, indossando sempre la 

mascherina chirurgica;  
• Dovranno utilizzare il gel disinfettante posto all’ingresso degli spazi;  
• Per le operazioni di identificazione dovranno avvicinarsi alle postazioni mantenendosi ad idonea 

distanza dall’operatore, esibendo il proprio documento di riconoscimento e dando lettura degli 
estremi;  

• I candidati dovranno inoltre consegnare, depositandole in apposito contenitore, le dichiarazioni 
sostitutive dell’atto notorio debitamente compilate, messe a disposizione in precedenza dall’Ente e 
rese disponibili in appositi spazi nel luogo di svolgimento della prova, sottoscrivendole alla presenza 
del personale incaricato;  

• Ai candidati verrà consegnata una penna che dovrà essere conservata per tutto lo svolgimento della 
prova e restituita al termine depositandola negli appositi contenitori.  

• Una volta registrato, il candidato si accomoda nel posto che gli sarà indicato, dove troverà il materiale 
necessario per la prova, e dovrà attendere la conclusione delle operazioni di registrazione senza 
spostarsi; in alcuni casi parte del materiale potrà essere consegnato al candidato in fase di 
registrazione.  

• Ciascun candidato dovrà mantenere i propri effetti personali nella postazione assegnata e depositare 
sul tavolo eventuali documenti, la cui consultazione è ammessa dalla Commissione, ai fini dei 
necessari controlli. 

• Concluse le operazioni di registrazione, la Commissione illustrerà, oltre alle modalità di svolgimento 
delle prove, anche i principali comportamenti di rispetto del protocollo di sicurezza e le regole di 
accesso ai servizi igienici, le modalità di consegna delle prove e di uscita dalla struttura.  
 

Uscita: 
• I candidati che intendano ritirarsi dalla prova dovranno alzarsi e rimanere a fianco del proprio tavolo 

sino a che saranno autorizzati ad avvicinarsi, uno alla volta, al tavolo della Commissione.  
• I candidati dovranno rimanere nella propria postazione sino alla raccolta del materiale e della busta 

contenente l’elaborato, da parte dei membri della Commissione o del personale di vigilanza;  
• I membri della Commissione e il personale di vigilanza dovranno igienizzarsi le mani prima di ritirare 

i compiti e dopo averli ritirati.  
• Uno alla volta, e comunque secondo le indicazioni della Commissione, i candidati escono attraverso 

la porta di uscita mantenendo le distanze.  
 

Uso dei servizi igienici:  
• Nei servizi e sulla porta saranno affissi appositi cartelli che ricordano le prescrizioni;  
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• Prima della registrazione dei candidati il personale di vigilanza avrà cura di controllare che l’accesso 
ai servizi igienici sia limitato a una sola persona alla volta.  

• Prima e durante lo svolgimento delle prove la Commissione potrà autorizzare i candidati ad utilizzare 
i servizi igienici singolarmente, depositando sul tavolo il proprio documento di identità. 

 Il candidato che voglia usufruire dei servizi igienici deve alzare la mano e farne richiesta alla commissione. 
 
Informativa ai sensi del Regolamento generale per la protezione dei dati personali: 
 In applicazione del Regolamento Europeo sulla Privacy (RGDP) a partire dal 25 maggio 2018, visto il D.Lgs. 
196/2003 recante il Codice in materia di protezione dei dati personali, si informa che: 

- i dati personali dei partecipanti sono raccolti per le finalità inerenti alla procedura disciplinata dalla 
legge, per fini istituzionali della Casa di Riposo “F. Fenzi”, per l’espletamento della presente 
procedura e per l’assunzione in servizio; 

- il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria; 
- è prevista come conseguenza, nel caso di rifiuto ad autorizzare al trattamento dei propri dati 

personali, impossibilità di partecipare alla selezione; 
- i dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione: 
- al personale dipendente dell’ente per ragioni di servizio; 
- a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della L. n. 241/1990 s.m.i.; 
- al Tesoriere dell’ente; 
- il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantirne la sicurezza 

e la riservatezza. 
 
Titolare al trattamento dei dati è la Casa di Riposo “F. Fenzi” - Conegliano (TV), Viale Spellanzon, 62. 
I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui agli artt. dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 2016/679 e, 
nello specifico: 

1. diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei dati personali; 
2. ottenere l’indicazione dell’origine dei dati personali; delle finalità e modalità del trattamento; dei 

soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati e, quando 
possibile, il periodo di conservazione; 

3. ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati; 
4. ottenere la limitazione del trattamento; 
5. chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli 

stessi o la limitazione del trattamento che riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto 
alla portabilità dei dati; 

6. revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del trattamento basata sul 
consenso prestato prima della revoca; 

7. proporre reclamo a un’autorità di controllo. 
 
Conegliano, 23/02/2021 

  F. to IL DIRETTORE 
Dott. Piergiorgio PENZO 


